TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
|ENTIDAD PRODUCTORAI HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO €ODIGO! 120
OFICINA PRODUCTORA | SUBGERENCIA CIENTIFICA
RETENCION EN
- SERIEDOCUMENTAL (8) | Subserle Dacumental (3d) Tipo Bocumental AROS SORENIR OUFRCEN VR PROCEDIMIENTO
Dep, Sarle Subsarie AG | AC. P E. JeT. ] E | MD] S
Acta P Cumplide 1a vigencia se eonserva dos (2) afies
&n el Archivo de Gestion, uego se transfiere al
w | 1 1 |ACTAS DE ANALISIS s da AnaIs d8 |, iytados de Auistancia 2 | 1| p o WD a':)’"vfﬂg'““;:'.;:;;n".n‘::"ﬁ° o g
digiteliza y se sonserva tatalments por ser un
Resumen Historia Clinlea P decurmente de sardeter mislonal.
Asta P Cumplida la vigenela se eonserva dos (2) afios
en el Archive de Gestin, lusgo se transfiers al
W41 AcTasoRANALMS LRGN oo Asatsni RN O | MO (D Shon pasomerie o Mo o
digltalize y se senserva totalments por ser un
Resumen Historia Clirica P decumerite de sardeter mislonal.
IRvitaeién Cumplida la vigencia se conserva dos (2) afies
p en el Arghivo de Gestion, luego se transfiare |I|
120 2 ACTAS DE ABOCIACION DE 2 18 o1 MiB Arehive Certral por un periedo de dieelocho
UBUARIOS y (18) afies, posierierments se microfiima o
At digitaliza y se eenserva totalments por ser un
" doeumerite de cardeter misional.
|Avitagign Gumplida la vigenela se eonserva des (2) afies
P b &n el Arehive de Bestidr, lusge se transfiere al
120 3 1 A:BAP.O DE :2””“ Y gstas Comité de Etiea Aok 2 | 18 67 mid arg;\lvnﬂ Ceritral per uA pgﬂeﬂa d‘i ﬂgfi““@
a 8 DE TRABAJO espitalaria afis, posteriermente se mierefima ol
P digitaliza y se sonserva totalmente por sar un
Anenes p B decumante de cardeter misional.
Invitagién Cumplida |a vigencla se eonserva dos (2) afes
P €] en el Archivo de Gestion, luego se transfiers al
ACTAB DE COMITES Y Actas Comité de Archivo Ceritral per un periedo de diecioaho)
120 8 : GRUPOS DE TRABAJO Farmaela y Terapeutica  |Aeta 2 1 ar we (18) afies, posteriarments se micrefima o
digitaliza y se sonserva totalmente por ser un
Anexes P 5 doaumerte de sardeter milsional.
IAvitaelén Cumplida la vigereia se eonservea dos (2) IHOII
P D en @l Arehive de Gestidn, (uege se transfiers al
120 8 3 ACTAB DE COMITES Y Actas Comité de Hiaterias Acta 2 18 &7 MB A{:)hlvoﬁ Central pc:r un r.:riedo dnl gﬁtloloaho
GRUPOS DE TRABAJO Clinleas P ( sfies, posteriorments se mierofima o
dighaliza y se conserva totalments por ser un
Anexcs p b decumanto de cardeter mislonal.
Invitacién
» P D Cumplida la vigencia se conserva dos (2) afies
Actas Comité de en el Areglvo de Gestidn, Iu;qn 8o ﬂ'lnllﬂm al
ACTAS DE COMITES Y Archive Central por uh periedo de dieciocho
0 8 *  |GRUPOS DE TRABAJO g i At 2| 1 " QT wo (18) ahos, posteriormente se microfima o
oapialarias digitaliza y se conserva totalmente por ser un
decumeante de cardeter misional,
Anexes
P 2]
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
|ENTIDAD PRODUCTORAI HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO €0DIA0! 120
OFICINA PRODUCTORA | SUBGERENCIA CIENTIFICA
RETENCION EN
v SERIE DOCUMENTAL (5) Subserle Boeumental (5d) Tipe Bueumental ANOS SRR 2 BRI FIRA PROCEDIMIENTO
D'B' Sarie Subserie AG, AL, p ElL, et | E | mmb
Invitasien P b Cumplida |a vigencla se conserva dos (2) |ﬂo||
Actas Gomité d en el Arehive de Gestion, luage se transflere al
wo | @ 5 |ACTAS DE COMITES Y Saryivibpde Acta 2 | 1 P MO Archiva Gentral por un periedo de disciocho
GRUPOS DE TRABAJO Banouineas p (18) @fles, pesieriormente #e mierefima o
9 digitaliza y se sanserva totalments por ser un
Angxes . i deeurmiente de eardster misienal.
Invitaaién Gumglida la vigenela se eorserva dos (2) afios
. ] &n @l Arohive tle Geslion, luago se transfiare al
120 5 §  |ACTAB DE COMITES ¥ Actas Corfiité de Asta 2 | 18 &7 MiB Arehive Central per un pefisdo de dieciocho
GRUPOS DE TRABAJO Vigllanela Epldemiolegiea p (168) afies, pesteriorments se mierofima ©
dighaliza y se conserva totalmente por ser un
Angxes . g daourmerte de caréeter milslonal.
|Rvitasién Cumglida la vigencia se eorserva des (2) afios
Rl &n 6l Archive de Gestidn, (uego se tranefiers al
120 3 ¥ ACTAS DE COMITES Y Actas Comité Hesplialarie Acta 2 18 a1 ) Arehive Gentral por un periede de dieciosho
GRUPOS DE TRABAJO de Emergeneias p (18) afies, pesteriermerite se migrofilma o
digitaliza y se eanserva tatalmente por ser un
Anexas deeuimiente de sardeter misisnal.
4 B
|Avitagign Gumplida |a vigenaia se eenserva des (3) afies
Aslas Berité P B :ﬁ ﬁl Afggwa d'a Bestin, luggg 8@ transfiere all
ACTAS DE COMITES Y iy ’ fefive Gentral per un periedo de dieeioshe
) 8 ¥ |GRUPOS DE TRABAJO poprspieain e o L ar MR (18) shos, pasteriormente s microfime o
Wery la { digitaliza y se conserva totalmente per ser un
Anexes a 8 decumante de cardeter misional.
Actas Comité de Al P 8e conserva des (2) afies en el Archive de
AGTAB DE COMITES ¥ Peliciones, Quejas, | Soportes P " Sawen 1 40 Sk Voo DA Sihe
L ®  |ORUPOBDETRABAJO  [Reclamon, Sugaraneissy [ o L cT‘ ” s i e e S
e stigiones, Qusjas y Realames orefil BEIVi 8l
Fellsitaciones (PQRBF) efigiral, Pesae valer histeric.
Eneuestas P
Be conserva des (2) afies en & Arehive de)
Gertificasi Gestion, luege se transfiere al Arahive Central
120 | 4 GERTIFICACIONES odnie sy Geriifieacian 2| 2| P E por un periado de dos (2) afos y pesteriorments
espilelizacion se eliming por ser documentos que no
desarrollan valares secundaries.
i Be coneerva dos (2) afios en Archive de
Boliinn d Gestion y posteriorments se transfiers al
120 8 COMUNICAGIONES 2 8 Arehive Gentral per un periede da sels (6) afies,
OFICIALES Respuesta P Finalmente se reallza selecién documental de
|as somunicaciones dependiendo la importaricia
Anexcs P del asunte de cada oficle.

2deb



3deb

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
|ENTIDAD PRODUCTORAI HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO CODIGO! 120
OFICINA PRODUCTORA | SUBGERENCIA CIENTIFICA
RET!NCIEN EN
sopne SERIE DOCUMENTAL (5) | Subserle Documental (5d) Tipo Documentsl ARCS e A PR o il b PROCERIMIRNTO
Dep, Sarle Subserle AG | AL p E.Lr cT | E | M/D
Cumplides dos (2) afies an el Arghivo de
Solisitud P Gestien se trlr:‘lﬂm al arehive eeriral por un
Coneaptes da Auditeria perlede de oche (B) afes, posteriomente ae)
120 6 1 GONCEPTOS Medica 2 e fealiza selecaidn de mquellos Coneeptos que
P por 8U eontenide amerfiten ser eonservades &
Geneepta eriterie del Oemité Interne de Arehive,
Cumplides euatre (4) afies en el Arehive de
Beligitud P erﬂdén §& tfdanaﬂnzl? ntﬂ Arghive Central por un
perlede de dos (2) afios, posteriorments se|
120 7 DERECHOS DE PETICION ‘4 L a@nnr\/'a Uné muanrlddul 6% anual teniende en
" cuenta la impertancia del eantenide del Dereaho
Nt P de Petician,
Be censerva des (2) afios en el Archive de
QGestién, luege se transfiere al Arohive Central
120 8 ENCUEBTAS Encuestas de Mamografias 2 3 P E por un periods de tres (3) afios y finalmante se
elimina per ser Infermacion que ne desarralla
valores seeuridarios,
Esfadistioas P
|nfermes Be eenserva tres (3) afies en el Arehive de
" Gestian, Iusga dse trsnsﬁ?zfg’ulﬂmhl\ao ?nnml
120 g8 EEBTADIBTICAB i G 8 20 a7, I[s] B6r UA periede de veinte (20) afies y finalments
Ceriifiaados de Naeido Vive P se mierafiima o digitaliza para garantizar su
serservasion,
Certifieados de Defuncién P
Fichas de Natifloacidn " Be conserva des (2) afies en el Archive de
Gntla?, posteriermente “d tranefiere al Arehivo)
) . Central per un periede de dieslocho (18) afies y
120 10 FIGHAS Fiahas de Ronda Epldemialogies 2 3 P E finaimente se elimina por sar Informecin que
8¢ eneuentra consolldada en Informes a Entes|
' _ de Inepeesian, Vigilaneia y Cantral
Figha de Andlisia (ndivigiual P
Guias P
8e conserva un (1) afie en el Arghivo de|
120 1" ;U'A"AE'RMOWLM Y Pretoceles 1 P E Gestion y s procede a eliminar por ser|
ANUALES informacién de parmanente actualizacion.
Manuales P
|dentifieacién del Usuaria: P
Deeumente de |dentidad P
Registroe Especificos: P




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
|ENTIDAD PRODUCTORAI HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO copIao: 120
OFICINA PRODUCTORA | SUBGERENCIA CIENTIFICA
IET‘NEION N
- SERIE DOCUMENTAL (5] | Subserle Documental (sd) Tipo Bocumentsl A0S i B P i S PROCEDIMIENTO
Dep, Serie | Subserie AG | AC p E. Jct. | E | MpB] S
Eplcrisis p
8e consarva clneo (B) afos en e Archivo de)
Atencién de Urgenclas P Gestién, posterisrments se transfiere al Archivo
Atenelén General P Central per un perledo de quince (16) afios y
Referensia - Contrareferencla P finalmente se realiza selecclén de aquellos
Evelusiohes p expedientes gue per soncepto da Comite de
120 12 HISTORIAS CLINIGAS Ordanes Medisas B 16 5 E | MWD | B |Hieterias Elinicas y Gomity Interno de Arehivo
Netas dg Enfermeri 5 amerite ser ecenservades, los cuales se|
ara = misrofimaran e digitalizaren. La  demas
Inferfries Quirurgices decumentacién se elimina por perdida de
Examenes de Laberatorie P valores secundaries. Reselusion 1088 de 1968
Tratamientos P Mirigterie de la Pretesalén Boclal = Art, 15.
Balanee de Liguides p
Teffa de Temperatura P
gigngg Vitalgs P
NeXo8: B
Histaria Cliniea de Otras Entidades P
Autorizaciones P
Gonsentimients Infermade P
E Be censerva des (2) afios en el Archive de
I " h Gestion y se tranefiere al Archive Central tres
120 18 INDIGADORES 2 3 MB | B |3 :rﬁe:. | E;mﬂerrﬁm uloaclor::% una
2 frusstra de anuel la cual se micrefima o
Repertes de Produstividad P digitaliza para garantizar su conservaeian,
Infermes ABESALUB P
Curplidos des (2) afies en el Archive de
Infermes & Entes de Infermes 8IVIGILA Gestién &e transfiere al archive cantral por un
120 14 1 INFORMES Inepesclén; Vigilaneola y 2 8 aT, MB palm? de ”d*lm‘t‘ﬁ) aflos, plomriomlmn 88
Contrel miorofima - digitaliza para la conservacién
Infermries de Firmacavigianoia P permanente de |os sopertes came evidencle.
Infarmes BISMED P
Gumplides des (2) afies en el Archive de
' @estién se transfiere &l archive eeriral por un|
120 14 2 INFORMES Infermes de Gestion Inarme 2 8 P EL | 6T me periode de pehe (8) afies, pestariomente se
fierefilma - digitaliza para la conservacién
permanenta de |os sopertes ome evidenela.
Formate sollsitud del examen P 8e censerva des (2) aflos en &l Archive de
Gestién, posterierments se transfiere al Arohive
Central per un periode de diaclocho (18) afios y
Infermes P ﬂr;;lmlnh 88 redliza seleccion d; aquellos|
informes que per eoncepio de Gomita de)
120 | 14 3 |INFormES Informes de Resuitadae 2 | 1 E | WD | 8 |Histerias Clinicas y Comite Intermo de Archivo
de Apoye Diagnostico amerite ser conservades, (o8 cuales e
Laminas Porta Objetos P A Pharbedein]
mierefiimaran e digitalizaran, La demes
decumantaelén se eliming per perdida de
valoree secundaries. Reselusion 1868 de 1080
Bloguas de Muestras en Parafina Minigterie de |8 Proteseién Social - Art. 186.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORAI HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO
|OFICINA PRODUCTORA | BUBGERENCIA CIENTIFICA

CODIGO! 120

conIao

Dep, §7u.r|c s-u_burlo

SERIE DOCUMENTAL (8) l Subserle Bocumental (5d)

Tipo Doclmertal

RETENCION EN

ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

Al | AC

I‘L

CT,

E

Mo

§,
v

PROCEDIMIENTO

INVEBTIGACIONES DE
BROTES DE EVENTOS DE
INTERES DE 8ALUD PUBLICA
Y VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA

120 18

120 18 i LIBROS

Libre Gantrel Entrega
Histarias Glinicas

LU RU RU R R B B

B

Be conserva (2) afies en ol Archivo de QGestian,
postariormente es transfiare al Archive Central por un|
periado de (18) afies y finalments se realiza selession
de aguallos Infermes que per concapto de Comite de
Histeriaa Clinisas y Eornite Intame de Arshive ame|

68f Genasrvades, |os ouales se misiefimaran o
digializaran.

Be canserva des (2) afies &n & Archive dal
Gestién y pesteriormente se eliming por ser
infermasion gue Ao genara valores aseurdarion,

120 18 2 LIBROS

Lire de Entrega de
Certifieado de
aritacedante nacide vivo y
o defunsien

Libre

GT.

MB

Terminada |a vigeneia se censsrve por un
peride de des (2) afies en &l Arakive de Gastion,
luego se tranafiere al Arahive Central disciashel
(18) afes y finalmente 8e reallza miorofimacién
o digitalizacién para preservacion permanente
de los seportas como evidenaia

120 18 3 LIBROS

Libre Medieamentes
Central Espesial

Libra

aT.

Mie

Teriinada la vigereia &8 censerva por un
perlde de des (2) afies 8n &l Arahive de Gestion,
{uege se trarisfiere al Arshive Central disciooh
1153 afies y finalmente se realiza miorofimasin
¢ digitalizaeion pera preservacian psrmanents
de Ios Beportes eome evidenaia

120 17 1 NOTIFICACIONES

Notifieaciones a
Entidades por Cesos de
Vulnerabilidad

Netifieacién

Estudio S8ocloacenemien

Pagare

8e conserve des (2) afies en el Arehivo de
Gestian, luege se transfiere al Arakive Caritral
por un pariade de tres (3) afios y postariorments
86 elimina por se |nformacién que plerde
valgres administrativos y ficales.

120 17 2 NOTIFICAGIONES

Netificaciares Fichas
Epidemiclogicas

Figha Epidemislogiea

Resurmen Histeria Clinlea

18

eT,

M

Cumplides des (2) afee en el Arahiva de
Gestien se transfiere &l Arehive Central por un
perlede de retenclén de dieclasho (18) afes,
eumplide este tismpa se mierofilma e dlumuui
para su conservacién per ser decumentos de
Impertanaia histerioa

120 18 1 PLANES Y PROGRAMAS

Planes

Plan

Infermes

Gde6

CT.

Mo

8e conserva des (2) afios en el archivo del
gastion y se transfiare al archivo central por un|
periedo de ocho (8) afles, posteriormente sel
microfima o digitaliza la totalidad de |a seris

para la conservacion permanente de ambes|
zzesdes zzeois zcddacziz e |z saakid
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
|ENTIDAD PRODUCTORA! HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO €ODIAO: 120
OFICINA PRODUCTORA 1 SUBGERENCIA CIENTIFICA
HETENEIEN EN
b SERIE OOCUMENTAL (5] | Subserle Documental (sd) Tigo Dacumental AROS b o i PABCIDIMIENTQ
Dep, Serle Subserle AG | AL P EL Jcr ] E | M| S
Honpital,
Comunicaciones
Listas de Aslstencia EL
Pretoaslas BIVIGILA
Guias
Gumplides tres (3) afice en el Arckive de
Lisias de Ghiequeo Gestion se trnnlﬂ:ra al Arehive Central por un
3 " 8 periodo de retencion de sels (6) afies, eumplide
120 | 18 2 PLANES Y PROGRAMAS  Prograrmas Especiales  |Formaton da Andlisis 1| e er. Mo sste fiompo se microfima o digitaliza pars su
Estrategla IAMI Auto Aprealacién conserveelon per ser  dosumentos  de
impertanaia histerica.
Infermes El
Indicaderes EL
Patisien, Queja, Reelame, Bugerencia & P EL 8e oconserva des (2) aflos en el Archivo de
Felisitaeien Gestion, postarierments se transfiere al Archive
PETICIONES, QUEJAS, Gentral einge (8) afios y al cumplir el tempo de
120 1§ REGLAMOB, BUGERENCIAS Y R " 2 6 P EL E B |retencién se conserva una muestra del 5%
FELIGITAGIONES aspue anual teniendo en cuenta I8 Importancia del
eontenide de la peticién, queja o reclamo. La
Anexes P EL deoumantacién restante se elimina,
Planillas / i
8e conserva tres (3) afios en el Archive de
Registros \ P Gestion, lu:go 86 transfiere llﬂArohlva Cantral
por un periede de doece (12) afles y finaimente
120 L REQISTROS DE CONTROL A\ 8 ! ¢ 86 conaerva una muastra aleatoria de 5% anual
Tarjetas k \ @ cual sa mierofilma o digitaliza para garantizar
8U conaervacion,
Cuadernes P
CONVENCIONES: Firma Responsable:
cT Censarvacion Total / Jeje d | I
B Eliminacidn rechnr_30/12./2.01S
M/D: Microfiimacion o Digitalizacién
§: Seleccién
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